OPPDRAGSAVTALE
	Oppdragsgiver (Kunden):

Organisasjonsnummer: 


	Oppdragstaker - Autorisert regnskapsfører/regnskapsførerselskap (Regnskapsbyrået):

MELDAL REGNSKAPSKONTOR BA

Organisasjonsnummer: 970955933


Etter krav i lov 20.06.2003 nr 41 om tiltak mot hvitvasking av utbytte fra straffbare handlinger mv (hvitvaskingsloven) § 5 er det foretatt identitetskontroll av Kunden, og identiteten er dokumentert ved gyldig legitimasjon. Meldal Regnskapskontor er pliktig til å oppbevare bekreftet rett kopi av godkjent identitetsdokumentasjon, herunder med påføring av hvem i Meldal Regnskapskontor som har foretatt kontrollen, i fem år etter at kundeforholdet er opphørt (jf hvitvaskingsloven § 8).

1. Avtalens omfang

	Oppdrag:
	(X)
	Hyppighet / kommentar:

	1.
Bokføring
	  
	

	2.
Fakturering
	  
	

	3.
Lønn –utlønning, terminoppgaver, lønns. og trekkoppg.
	  
	

	4.
Merverdiavgift
	  
	     

	5.
Årsregnskap
	  
	     

	6.
Ligningsoppgaver
	  
	     

	7.
Oppbevaring av regnskapsmateriale
	  
	     

	8.
Budsjetter
	  
	

	9.
Bankbelastning (remittering)
	  
	

	10.
Annet:      
	  
	


(X) = Oppdragets omfang (sett kryss).  

2. Partenes representanter

Autorisert regnskapsfører (oppdragsansvarlig): Meldal Regnskapskontor v / daglig leder.
Kontaktperson hos Kunden: ___________________________________________________________________.

Kundens kontaktperson anses å ha fullmakt til å motta og kommentere alle regnskapsmessige opplysninger etter denne avtale. Dersom oppdraget omfatter bankbelastning (remittering), jf punkt 1 nr 9, anses kontaktpersonen også å inneha fullmakter på vegne av Kunden i betalingsforhold. 

Kompetent foretaksorgan hos Kunden kan ved skriftlig varsel til Meldal Regnskapskontor trekke tilbake fullmakt til Kundens kontaktperson og gi ny fullmakt til annen person.

3. Fullmakter

Meldal Regnskapskontor gis fullmakt til innhenting av samtlige relevante regnskapsopplysninger, herunder kontoutskrifter for Kundens bankkonti. Kunden medvirker i nødvendig utstrekning til å utferdige og undertegne på særskilte fullmaktsskjema. Viser til fullmakter for bank og altinn.

4. Overlevering av regnskapsmateriell

Regnskapsmaterialet (bilag mv) som overleveres Meldal Regnskapskontor anses av Kunden å utspringe av hans næringsvirksomhet.  Bilag og annet regnskapsmateriale der det ikke klart fremgår av sammenhengen hvorledes det skal behandles, skal anvises av Kunden.

Kunden har ellers ansvar for å tilrettelegge (samle, anvise mv) og overlevere regnskapsmaterialet i tråd med Meldal Regnskapskontors øvrige veiledning.

Frister for innlevering. Kryss av det som er aktuelt.
	  
	Regnskap med 2 måneders mva – bilag leveres senest 20 dager etter terminslutt.

	  
	Regnskap med årstermin for mva og regnskap uten mva – innlevering hver 4. mnd.                 Frister 30.05, 30.09, 31.01

	  
	Små regnskap ( totalt antall bilag under 50 stk) innleveringsfrist 31.01

	  
	Årsoppgaver  som motas i mars-april-mai – leveres fortløpende.

	  
	Lønnsbilag leveres 2 dager før lønningsdag. Utlønning foretas den 12.i hver mnd. el 1.virkedag etter dato. 

	  
	Fakturagrunnlag leveres 5 virkedager før utfakturering.

	  
	Annet:      


Meldal Regnskapskontor fører løpende en oversikt (logg) over mottak og avsendelse av bilag og annet fra/til Kunden. 

Når Kunden har levert regnskapsmateriale rettidig, tilstreber Meldal Regnskapskontor seg til å ha produsert det avtalte regnskap i henhold til frister i gjeldende lovverk. 

Årsregnskapet og selvangivelsen skal være ferdig innen gjeldende innleveringsfrister, eller eventuell utsatt innleveringsfrist i henhold til søknad
5. Regnskapsansvaret

Kunden har orientert Meldal Regnskapskontor om sin drift og beskrevet konkrete økonomiske og rettslige forhold av betydning for at Meldal Regnskapskontor skal kunne utføre oppdraget etter de regler som følger av regnskaps- og skattelovgivningen mv, jf også de plikter som følger av lov 18.06.1993 om autorisasjon av regnskapsførere (regnskapsførerloven). Kunden vil umiddelbart orientere Meldal Regnskapskontor om endringer av betydning for oppdragsutførelsen/regnskapsavleggelsen, og vedkjenner seg også ansvaret for å ajourholde dokumentasjon av de deler av regnskapssystemet mv som etter Oppdragsavtalen håndteres av Kunden selv. 

Kunden plikter videre å gi Meldal Regnskapskontor opplysninger om eventuelle momenter som skal inn i årsregnskapet eller selvangivelsen, og som ikke fremgår av regnskapet for øvrig. Meldal Regnskapskontor gis eventuelt anledning til selv å innhente disse opplysningene, så langt  Meldal Regnskapskontor er kjent med momentenes eksistens. 

Meldal Regnskapskontor forplikter seg til å føre Kundens regnskap i overensstemmelse med de til enhver tid gjeldende regler i regnskapslovgivningen, herunder innrette bokføringen slik at regnskapsopplysningene kan rapporteres og spesifiseres etter de krav som bokførings- og regnskapsloven stiller, og sørge for at regnskapet er i overensstemmelse med offentligrettslige regler som skatteloven, ligningsloven og merverdiavgiftsloven.

Meldal Regnskapskontor forplikter seg videre til å orientere og rådgi Kunden om relevant lovgivning innen rammen av det arbeid som reguleres i denne avtale.  

Kunden er forpliktet til å levere alle regnskapsbilag/-grunnlag til Meldal Regnskapskontor. Meldal Regnskapskontor skal gi melding til Kunden dersom det åpenbart mangler bilag eller de leverte bilag er mangelfulle. Meldal Regnskapskontor har intet ansvar dersom regnskapet skulle bli feilaktig som følge av manglende eller mangelfulle bilag med mindre Meldal Regnskapskontor åpenbart måtte oppdage manglene. 

Kunden skal så snart regnskapet eller regnskapsrapportene/spesifikasjonene er mottatt fra Meldal Regnskapskontor gå igjennom dette og gjøre Meldal Regnskapskontor oppmerksom på eventuelle feil som måtte foreligge.

Kunden skal levere bilagene til Meldal Regnskapskontor innen de frister som fremgår av denne avtale og Meldal Regnskapskontor har intet ansvar for følgene av forsinkelse som skyldes for sent innleverte bilag.

6. Oppbevaring

Den del av Kundens regnskapsmateriale som etter denne avtale er overlatt i Meldal Regnskapskontors besittelse, skal oppbevares aktsomt og etter de krav bokføringsloven stiller. Tap som skyldes tap av registreringer eller regnskapsmateriale som ikke kan henføres til Meldal Regnskapskontors brudd med denne avtale, erstattes ikke.

Det eventuelle ansvar som Meldal Regnskapskontor har påtatt seg for oppbevaring av Kundens oppbevaringspliktige regnskapsmateriale (jf denne avtale punkt 1 nr 6), faller uansett bort ved avslutning av denne Oppdragsavtale.  
7. Kontrollarbeid

Meldal Regnskapskontor oppklarer tekniske feil ved bokføringen, samt bokførings-/registreringsmessige feil som oppdages i de avstemte konti. Uopprettede feil som skyldes manglende bilag eller opplysninger, søkes oppklart ved rapportering fra Meldal Regnskapskontor  til Kunden. Rapporten forutsettes besvart og returnert senest sammen med neste periodes bilagsoversendelse.

8. Rådgivning

Denne avtale omfatter også Meldal Regnskapskontors bruk av kompetanse og rådgivning i spørsmål som naturlig hører sammen med regnskapsføreroppdraget. 

Spesielle rådgivningsoppdrag avtales særskilt.

9. Meldal Regnskapskontors taushetsplikt

Meldal Regnskapskontor har taushetsplikt og kan ikke bringe videre opplysninger vedrørende regnskapet eller annet som det har blitt kjent med gjennom samarbeidet, unntatt hvor dette er tillatt i henhold til gjeldende lovgivning, i forbindelse med kvalitetskontroll som gjennomføres i regi av Norges Autoriserte Regnskapsføreres Forening (NARF), etter god regnskapsføringsskikk ved skifte av regnskapsfører, som ledd i avtalt internkontroll med annet regnskapsbyrå, eller i tilfeller hvor Kunden gir sitt særskilte samtykke.
Meldal Regnskapskontor kan etter eget skjønn og av eget tiltak alltid gi informasjon om forhold av betydning til person som etter lovgivning er tillagt personlig ansvar for Kundens regnskapsavleggelse.

10. Behandling av personopplysninger

10.1.
Meldal Regnskapskontors rådighet over personopplysninger

Meldal Regnskapskontor har ikke rett til å behandle personopplysninger på annen måte enn det som fremgår av denne avtale med bilag.

Meldal Regnskapskontor har ikke rett til å overlevere personopplysningene til andre for lagring eller bearbeidelse uten etter forutgående skriftlig avtale med Kunden.

10.2.
Informasjonssikkerhet

Kunden (behandlingsansvarlig) og Meldal Regnskapskontor (databehandler) skal gjennom planlagte og systematiske tiltak sørge for tilfredsstillende informasjonssikkerhet med hensyn til konfidensialitet, integritet og tilgjengelighet ved behandling av personopplysninger. Sikkerhetstiltakene omfatter både organisatoriske, fysiske og tekniske sikkerhetstiltak.

For å oppnå tilfredsstillende informasjonssikkerhet skal avtalepartene dokumentere informasjonssystemet og sikkerhetstiltakene. Dokumentasjonen skal være tilgjengelig for medarbeiderne hos den behandlingsansvarlige og hos databehandleren. Dokumentasjonen skal også være tilgjengelig for Datatilsynet og Personvernnemnda.

11. Meldal Regnskapskontors opplysnings- og bistandsplikt

Kunden er orientert om offentligrettslig lovgivning som medfører ansvar for Meldal Regnskapskontor til å besvare henvendelser fra offentlig myndighet om Kundens økonomi. Meldal Regnskapskontor vil orientere Kunden dersom slike opplysninger/bistand blir avkrevd Meldal Regnskapskontor. Meldal Regnskapskontor har rett til å fakturere denne bistand etter prinsipper i denne avtale. 

Kunden er også særlig orientert om Meldal Regnskapskontors rapporteringsplikt til Økokrim i medhold av lov 20.06.2003 nr 41 om tiltak mot hvitvasking av utbytte fra straffbare handlinger mv (hvitvaskingsloven).  Dersom Kunden selv er rapporteringspliktig etter samme lov, erkjenner Kunden å ha fullt ansvar for overholdelse av egne rapporteringsplikter.

12. Honorar

Meldal Regnskapskontors honorar beregnes etter Meldal Regnskapskontors til enhver tid gjeldende satser og metoder.

Ved endring i honorarsatsene/metodene skal Kunden varsles før perioden endringen gjelder for påbegynnes.

13. Tilbakeholdsrett ved mislighold

Meldal Regnskapskontor har tilbakeholdsrett i eget utarbeidet regnskapsmateriale (regnskapsrapporter/-oppgaver, spesifikasjoner mv) for sitt krav på honorar og eventuelle andre krav overfor Kunden.

14. Mislighold

Avtalepartene har rett til å heve avtalen ved vesentlig mislighold fra den annen part.

Meldal Regnskapskontor anses uansett vesentlig å ha misligholdt avtalen dersom:

· Bokføringen og/eller det utarbeidede regnskap i vesentlig grad avviker fra de regler som gjelder for bokføring/utarbeidelse av regnskap.

· Meldal Regnskapskontors frist for levering av regnskapet ikke er overholdt, og det fortsatt ikke er levert innen én uke etter mottatt varsel fra Kunden.

Kunden anses uansett vesentlig å ha misligholdt avtalen dersom:

· Kunden ikke har betalt Meldal Regnskapskontor honorarkrav eller andre krav ved forfall, og betaling heller ikke er skjedd innen én uke etter skriftlig purring fra Meldal Regnskapskontor.

· Meldal Regnskapskontor ikke gis mulighet til å utføre sitt oppdrag på en forsvarlig måte så som ved at Meldal Regnskapskontor ikke får utlevert de relevante regnskapsbilag mv.

· Meldal Regnskapskontor blir forsøkt pålagt å utføre oppdraget i strid med lover og regler.

Heving skal skje ved skriftlig erklæring benevnt ”Hevingserklæring” og fremsendes på betryggende måte. Hevingserklæringen skal gi en kortfattet summarisk henvisning til hevingsgrunnen.

15. Oppsigelse

Oppsigelsestiden er 2 måneder.

Oppdragsavtalen kan gjensidig sies opp med den oppsigelsesfrist som er angitt ovenfor.

Oppsigelsestiden begynner å løpe fra den 1. i måneden etter at oppsigelsen er foretatt og innebærer at Meldal Regnskapskontor skal utføre de oppgaver som normalt etter avtalen vil bli foretatt i de måneder oppsigelsestiden omfatter og utføre de oppgaver som naturlig hører sammen med regnskapsføringen for disse måneder, så som f.eks innsendelse av oppgaver for skattetrekk/arbeidsgiveravgift, merverdiavgift mv.

Dersom oppsigelsestiden utløper i løpet av årsregnskapsperioden omfatter Meldal Regnskapskontors oppgaver også å avslutte årsregnskapet og eventuelt med ligningspapirer, med mindre Kunden samtidig med oppsigelsen underretter Meldal Regnskapskontor om at det ikke skal forestå utarbeidelse av årsregnskapet.

Oppsigelse må foretas skriftlig og det skal klart fremgå av denne at den er en oppsigelse.

Dersom Kunden i oppsigelsestiden velger å ikke la Meldal Regnskapskontor utføre det avtalte arbeid har Meldal Regnskapskontor likevel krav på honorar, men slik at honoraret reduseres til  75% av honoraret som anses å være et gjennomsnittshonorar basert på honoraret i de 12 siste måneder forut for oppsigelsen. Dersom deler av oppsigelsestiden sammenfaller med Kundens sedvanlige årsoppgjørsperiode, og Meldal Regnskapskontor normalt utfører dette, skal siste års honorar for årsoppgjøret medregnes i grunnlaget. 

16. Overlevering av regnskapsmateriale ved heving/oppsigelse av avtalen

I forbindelse med heving/oppsigelse av avtalen plikter Meldal Regnskapskontor å overlevere alt regnskapsmateriale som ikke tidligere er kommet i Kundens besittelse, med mindre punkt 13 om tilbakeholdsrett kommer til anvendelse.  Overleveringen skal skje i det formatet (papir/elektronisk) som er avtalt generelt for oppdraget.  Meldal Regnskapskontor plikter i tillegg å overlevere bokførte opplysninger som i utgangspunktet er tilgjengelig elektronisk på en måte som gjør at Kunden kan overholde kravet i bokføringsloven § 13 annet ledd om fortsatt elektronisk tilgjengelighet i 3 år og seks måneder etter regnskapsåretes slutt. Dette gjelder imidlertid ikke der Kunden er unntatt fra kravet, jf bokføringsforingsloven § 13 siste ledd, jf bokføringsforskriften kapittel 7.  Slik overlevering må da i stedet avtales særskilt mellom partene, enten i bilag til denne avtale (jf punkt 19) eller i det situasjonen oppstår.

17. Endringer i avtaleforholdet

Mindre justeringer av denne avtale kan endres gjennom endringsbilag etter punkt 19. Slike endringer er gjeldende dersom Meldal Regnskapskontor utferdiger og undertegner bilaget, og Kunden orienteres. 

18. Tvister

Dersom det oppstår uenighet mellom partene om forståelsen av denne avtale eller andre tvistepunkter i tilknytning til avtalen, har hver av partene anledning til å be om en uttalelse fra disiplinærutvalget i Norges Autoriserte Regnskapsføreres Forening (NARF).

Foreleggelse av spørsmål for disiplinærutvalget innebærer ingen begrensning i partenes rett til å prøve spørsmålet for domstolene.

Søksmål mot Meldal Regnskapskontor kan anlegges ved Meldal Regnskapskontors ordinære styre.

19. Bilag til avtalen

Som bilag til denne avtale gjelder:

	  
	Nærmere spesifikasjon av oppdraget, jf denne avtale punkt 1 nr 1-7.

	  
	Fullmakt  vedrørende altinn.

	  
	Bankfullmakt

	  
	Bilag vedrørende oppdrag om bankbelastning (remittering), jf denne avtale punkt 1 nr 8.

	  
	Annet:      


Som bilag til denne avtale regnes også eventuelle senere endringsbilag (nummerert) i henhold til punkt 17.

Ved motstrid mellom oppdragsavtaleteksten og bilag etter denne klausul, skal bilagene gå foran.

*****

Oppdragsavtalen er utferdiget i 2 eksemplarer, hvorav hver av partene beholder hvert sitt.

	Sted:
	Dato:

	     
	     


Avtalen trer i kraft fra      .
_________________________________________
__________________________________________

Kunden
Meldal Regnskapskontor v/daglig leder
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